
แบบขอใช้ห้องประชุมโรงพยาบาลภูเขียวเฉลิมพระเกียรติ จังหวัดชัยภูมิ 
วันที่.................เดือน.............................พ.ศ..................... 

เรื่อง ขออนุมัติใช้ห้องประชุม 
เรียนผู้อ ำนวยกำรโรงพยำบำลภูเขียวเฉลิมพระเกียรต ิ

ข้ำพเจ้ำ...........................................................................................ต ำแหนง่................................................................................................... 
กลุ่มงำน/หน่วยงำน............................................................................................................................มีควำมประสงค์จะขออนุญำตใช้ห้องประชุม 
ของโรงพยำบำลภูเขียวเฉลิมพระเกียรติ ในวนัที่.....................เดือน.........................................พ.ศ........................เวลำ.......................................น. 
ถึงวันที่.....................เดือน...................... .....................พ.ศ........................เวลำ...................................น. เพื่อใช้ในงำน/
กิจกรรม........................................................................................................................................................................... 
จ ำนวนผู้เข้ำร่วมประชุม.......................คน และมีรำยกำรที่ขอใช้ดังนี้.- 
 รำยกำรห้องประชุมที่ขอใช ้

 1. ห้องประชมุ อาคารหลวงตามหาบัวฯ  ควำมจุจ ำนวน  30 - 80 ที่นั่ง       
 2. ห้องประชมุ ศูนย์คุณภาพฯ ชั้น 4 อาคารผู้ป่วยนอก  ควำมจุจ ำนวน   10 - 40 ที่นั่ง      
 3. ห้องประชมุ พลอยภูเขียว ชั้น 4 อาคารผู้ป่วยนอก  ควำมจจุ ำนวน 50 - 150 ที่นั่ง 
 4. ห้องประชมุ กลุ่มงานการจดัการ ชั้น 5 อาคารอุบตัิเหต-ุฉุกเฉิน  ควำมจุจ ำนวน 10 - 20 ที่นั่ง        
 5. ห้องประชมุ เพชรภูเขียว  ชั้น 5 อาคารอุบัติเหต-ุฉุกเฉิน  ควำมจุจ ำนวน  100 ทีน่ั่งขึ้นไป  

 อุปกรณ์   1. เครื่องฉำยข้ำมศีรษะ   6. ถ่ำยภำพกำรประชุม 
    2. เครื่องฉำย Projector   7. แจกันดอกไมส้ด (โตะ๊หมู่บชูำ) 
    3. คอมพิวเตอร ์   8. ดอกไม้สด............อัน 
    4. เครื่องฉำย VCD/DVD   9. อื่นๆ ......................................................... 
    5. ป้ำยหน้ำห้องประชุม (ระบขุ้อควำม).........................................................................................................  
 กำรจัดโต๊ะ   จัดแบบตัว U     จัดแบบเก้ำอี้อย่ำงเดียว   ไม่จัดโต๊ะ+เก้ำอี้  

  จัดแบบนักเรียน    จัดแบบกลุ่ม................กลุ่ม (............คน/กลุ่ม) 
 อำหำรกลำงวนั   มีงบฯ    ไม่มีงบฯ 

   แบบบุฟเฟ่ต ์     แบบพิธีกำร ( ...........โต๊ะ)    ข้ำวกล่อง       อื่นๆ ................................. 
 อำหำรวำ่ง  มีงบฯ     ไม่มีงบฯ 

 ช่วงเชำ้ เวลำ......................................น.  ช่วงบ่ำย เวลำ......................................น. 
 เครื่องดื่ม  น้ ำเปลำ่     อื่น .ๆ...........................................  

 อนุมัติอำหำรวำ่ง (ไม่มีงบขอเบิกสวสัดิกำร...................................บำท)  อนุมัติอำหำรเที่ยง 
 

 งานบริการห้องประชุม     ...................................ผู้ขอใช้ 
  ลงทะเบียนกำรใช้ห้องประชุมแล้ว                               (.................................................... ) 
  ประสำนงำนผู้เกี่ยวข้อง                       ............/.............. /.............. 
 

 อนุมัต ิ   ไม่อนุมัติ 
 

        ......................................................     ........................................ผู้อนุมัติ 
     (..............................................................)        (นำยสุภำพ   ส ำรำญวงษ)์ 
          ............/.............. /..............        ผู้อ ำนวยกำรโรงพยำบำลภูเขียวเฉลิมพระเกียรติ
                                    ............/.............. /..............             
           หมายเหตุ - อัตรำคำ่บริกำรบ ำรุงห้องประชุม วันละ 2,500 บำท  

 - อัตรำค่ำอำหำรและอำหำรว่ำง วันละ 100-140 บำท/คน 

 ทราบ      โภชนศาสตร ์……………… 
                หอ้งประชมุ ...................... 
                ผู้ประสาน........................... 
 

แก้ไขครั้งที่  05 - 15/08/59 
 


