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ขั้นตอนการเสนอโครงการและด าเนินกิจกรรมตามโครงการ  
โรงพยาบาลภูเขียวเฉลิมพระเกียรติ จังหวัดชัยภูมิ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

แผนงาน/แผนปฏิบัติการ 

ด าเนินกิจกรรมตามโครงการ/แผนงาน   

ค่าวัสดุ อุปกรณ์ เครื่องมือ 

สรุปโครงการ (ตามแบบฟอร์ม รพ.) 
 

เขียนโครงการ (ตามแบบ สสจ./รพ.) 

การใช้งบประมาณ 

อาหารกลางวัน 

เสนอ ผอ.เห็นชอบ 
 

เสนอ ผอ.อนุมตั ิ
  

เสนอ สสจ.อนุมัต ิ

การขอใช้งบประมาณตามโครงการ 

งบประมาณที่ใช้ 

ค่าอาหาร+อื่น 

งานโภชนศาสตร/์อื่น ๆ 

ค่าอาหาร+อื่น 

งานพัสดุ รพ. ผู้รับผิดชอบโครงการ 

ส่งเอกสารทางการเงิน+สรุปโครงการ ส่งเอกสารทางพสัด ุ ส่งสรุปโครงการที่งานแผนงาน 

สิ้นสุดการด าเนินโครงการ 
 

งบ รพ. งบ อปท/อื่น 

ไม่มีค่าอาหาร มีค่าอาหาร 

มีการใช้งบประมาณ ไม่มกีารใช้งบประมาณ 
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ขั้นตอนการประสานงานโครงการและด าเนินกิจกรรมตามโครงการ 

โรงพยาบาลภูเขียวเฉลิมพระเกียรติ จังหวัดชัยภูมิ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

หน่วยงานเขียนโครงการ 

ส่งโครงการที่งานแผนงาน เพ่ือตรวจสอบความถูกต้อง 

หน่วยงาน/ผู้เกี่ยวข้อง ประสานการลงนามในโครงการ 

งานแผนงาน เสนอ/รับ โครงการ (เห็นชอบ/อนุมัติ) 

หน่วยงาน/ผู้เกี่ยวข้อง รับโครงการ/ขอด าเนินโครงการ  

รายการใช้วัสดุ อุปกรณ์ เครื่องมือ ค่าอาหาร+อื่น (วิทยากร/ที่พัก/พาหนะ) 

การยืมเงิน 

เอกสารประกอบ 
1.แบบขออนุมัติด าเนินโครงการ 
2.ใบยืมเงิน 
3.โครงการ ฉบับ สสจ.ลงนาม(จรงิ) 

 

ส่งเอกสารเพื่อยืมที่งานการเงิน/รับเงิน 

หน่วยงานประสานอาหาร  รายการอื่น ๆ  

หน่วยงานด าเนินกิจกรรมตามโครงการ/แผนงาน   

หน่วยงานส่งเอกสารทางการเงิน (ล้างหนี้เงินยืม) 

ส่งเอกสารรายการที่งานพัสด/ุรับวัสด ุ

เอกสารประกอบ 
1.แบบขออนุมัติด าเนินโครงการ 
2.โครงการ ฉบับ สสจ.ลงนาม(จรงิ) 

 

หน่วยงานประสานรายการวัสดุ/เครื่องมือ 

เอกสารประกอบ 
1.เอกสารผูเ้ข้าอบรม 
2.ใบส าคญัรับเงิน (อาหาร/วิทยากร/พาหนะ) 
3.เอกสารอื่น ๆ แยกตามลักษณะโครงการ 

สิ้นสุดการด าเนินโครงการ 
 

มีการยืมเงิน ไม่ยืมเงิน 


