
แบบฟอร์มการเผยแพร่ข้อมูลผ่านเว็บไซต์ของโรงพยาบาลภูเขียวเฉลิมพระเกียรติ 
ตามประกาศโรงพยาบาลภูเขียวเฉลิมพระเกียรติ 

เรื่อง แนวทางการเผยแพร่ข้อมูลต่อสาธารณะผ่านเว็บไซต์ของหน่วยงาน พ.ศ.2564 
..................................................................... 

 
แบบฟอร์มการเผยแพร่ข้อมูลผ่านเว็บไซต์ของโรงพยาบาลภูเขียวเฉลิมพระเกียรติ 

ชื่อหน่วยงาน  :     โรงพยาบาลภูเขียวเฉลิมพระเกียรติ  ส านักกงานัสาาารสสขขักงววกดชกยภูมิ 
วัน / เดือน / ปี  : 14  ากนัวาคม  พ.ศ.2563 
หัวข้อ : ขออนัขญาตเผยแพร่แนัวทางการเผยแพร่ข้อมูลต่อสาาารสะผ่านัเว็บไซต์ของ

วนั่วยงานั 
รายละเอียดข้อมูล :  
(โดยสรุปหรือเอกสารแนบ) 

EB 2 หน่วยงานมีการเปิดเผยข้อมูลข่าวสารที่เป็นปัจจุบัน 
1.คู่มือการปฏิบกติงานัตามภารกิัวลกกและภารกิัสนักบสนัขนัของวนั่วยงานั 
2.คู่มือขก้นัตอนัการใว้บริการ (ภารกิัใว้บริการประชาชนัตามพระราชบกญญกติการอ านัวย 
ความสะดวกในัการพิัารสาอนัขญาตของทางราชการ พ.ศ. 2558) 

Link ภายนอก :  http://phukieo.net/ita/?page_id=257 
หมายเหตุ  : .................................................................................................................... 
 
 
 
 
 

ผู้รับผิดชอบการให้ข้อมูล 
              
 
               (นัายสถาพร  ป้อมสขวรรส) 
ต าแวนั่ง นักกวิชาการสาาารสสขข ช านัาญการ 
วกนัที่  14  เดือนั    ากนัวาคม  พ.ศ.2563 

ผู้อนุมัติรับรอง 
 
 
             (นัายสถาพร  ป้อมสขวรรส) 
ต าแวนั่ง นักกวิชาการสาาารสสขข ช านัาญการ 
วกนัที่  14  เดือนั    ากนัวาคม  พ.ศ.2563 

ผู้รับผิดชอบการน าข้อมูลขึ้นเผยแพร่   
 
 
 

(นัางสาวเบญญาดา ศิริวกลลภ) 
ต าแวนั่ง   นักกวิชาการคอมพิวเตอร์ 

วกนัที่  14  เดือนั    ากนัวาคม  พ.ศ.2563 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

EB  2 
EB 2 หน่วยงานมีการเปิดเผยข้อมูลข่าวสารที่เป็นปัจจุบัน 

Print Screen   
     การลงเผยแพร่บนเว็ปไซต์ของ รพ.   
http://phukieo.net/ita/?page_id=257 



กระบวนการใหบริการงานแพทยแผนไทย 

คัดกรองผูปวย 

แพทยแผนไทย

ตรวจวินิจฉัยโรค 

ผูปวยไปหองยา/

การเงิน/จุดอ่ืนๆ 

 
ข้ันตอนการปฏิบัติงาน 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

 
 

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

 
วิธีการปฏิบัติงาน 

1.ข้ันตอนการคัดกรองผูปวย 
- ซักประวัติ วัดสัญญาณชีพ และสอบถามโรค
ประจําตัว 
 
2.การตรวจวินิจฉัย 
- ตรวจวินิจฉัยโรคตามระบบอาการตางๆ หากพบ
ขอหามจะสงตอแพทยแผนปจจุบัน 
 
3.การตรวจวินิจฉัยเพ่ิมเติม 
- หากผูปวยมีอาการเพ่ิมเติม นอกจากอาการท่ีมา
รักษาจะทําการซักประวัติเพ่ิมเติม และสั่งจายยา
สมุนไพร 
 
4.การทําหัตถการ 
- เตรียมอุปกรณใหพรอมกอนการทําหัตถการ 
- ใหการหัตถการผูปวยตามแผนการรักษา 
- ระหวางการทําหัตถการใหประเมินผูปวยเปน
ระยะๆ เพ่ือพิจารณาดูภาวะฉุกเฉินตางๆท่ีจะ
เกิดข้ึนไดระหวางการทําหัตถการ หากพบอาการ
ผิดปกติใหแจงเจาหนาท่ีแพทยแผนไทยเพ่ือ
ประเมินอาการอีกครั้ง เพ่ือสงตอแพทยแผน
ปจจุบัน 
 
5.การใหคําแนะนําหลังการทําหัตถการ 
- การรับประทานอาหาร 
- การปฏิบัติตนในชีวิตประจําวัน 
- แนะนําทากายบริหาร 
 
6.การบันทึกขอมูลผูปวย 
- ลงขอมูลในระบบ HosXP 
- ออกใบนัดหมาย (ถามี) 
 
7.สงตอผูปวยรับยา/การเงิน/จุดอ่ืนๆ 
-กรณีมีการจายยา จะใหคําแนะและวิธีการ

รับประทานยาอยางถูกตอง 

ทําหัตถการ 

ใหคําแนะนําหลังทําหัตถการ 

ลงขอมูลผูปวยในระบบ 

HosXP/.ใหใบนัดหมาย (ถามี) 

หากมีอาการเพ่ิมเติมนอกจาก
อาการท่ีมารักษา แพทยแผนไทย
จะทําการซักประวัติเพ่ิมเติมและ
จะส่ังจายยาสมุนไพร 
 
 

กรณีมีการจายยา จะใหคํา

แนะและวิธีการรับประทาน

ยาอยางถูกตอง 



ข้ันตอนการปฏบิัตงิาน(Flow Chart) 

การขอรับใบเคลมประกัน  โรงพยาบาลภูเขยีวเฉลมิพระเกียรต ิ

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                     ถามกีารประกนั  

 

 

 

                                                                                              สงเลขาแพทยหลังผูปวยกลับบาน ภายใน....1...วัน  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

เริ่มตน 

 

ผูปวยเขารับการรักษาที่ตกึผูปวยใน 

เลขาแพทย รับใบเคลมประกัน 

แผนท่ี 1 (หลังผูปวยกลับบาน) 

พยาบาลสอบถาม

ผูปวย/ญาติ เกี่ยวกับ

 

จัดพมิพแบบคําขอเคลมประกัน 

2 แผน 

งานเวชระเบียน รับใบขอเคลม

ประกนั แผนท่ี  2 

ลงทะเบียนรับใบคําขอเคลม

ประกัน 

แพทยผูรักษาฯสรุปขอมูลใน      

ใบเคลมประกัน 

ผูปวย/ญาต ิรับใบเคลม 

สิ้นสุด 

เลขาแพทยนําใบเคลมสงงานเวชระเบียนรวมกับแผนท่ี 2 

หลังจาก

ผูปวยออก

จาก รพ. จะ

ไดใบเคลม

ประกัน

ภายใน 30 

วัน 

                                                           ผูอนุมัติ 

(นายสุภาพ   สําราญวงษ) 

ผูอํานวยการโรงพยาบาลภูเขยีวเฉลมิพระเกยีรติ (ลงช่ือ)       ผูจ้ดัทาํ 

                     (นางจิรภรณ์          นครศรี) 

      ตาํแหน่ง   นกัจดัการงานทัว่ไปชาํนาญการ 



 

ข้ันตอนการยื่นเคลมประกัน 

1. พยาบาลตึกผูปวยในสอบถามคนไขหรือญาติคนไขมปีระกันหรือไมม ี ถามใีหปร้ินแบบฟอรมคําขอ 

เคลมประกัน 2 ใบ ใส copy ใหคนไขกรอกขอมูลตามแบบฟอรมใบคําขอเคลมประกัน และขอแบบฟอรมใบเคลมจาก

คนไข พรอมกับแจงคนไขหลังออกจาก รพ. ภายใน 1 เดอืน จะมเีจาหนาท่ีโทรไปแจงใหมารับใบเคลมประกัน และมี

คาธรรมเนยีมเคลมประกัน ดวย 

2. แบบฟอรมคําขอเคลมประกัน 1 ใบ แนบใสชารตสงเวชระเบียน เพื่อท่ีงานเวชระเบียนจะไดเก็บชารตไวรอเคลมประกัน 

3. แบบฟอรมคาํขอเคลมประกันอีก 1 ใบ สงงานเลขาแพทยพรอมใบเคลมประกัน(ถาม)ี ใหสงหลังคนไข Discharge  

4. หลังจากรับแบบคําขอเคลมประกันจากตกึผูปวย  งานเลขาแพทยนําแบบฟอรมคําขอเคลมประกันมาลงทะเบียนใน

ระบบ และสงใบคําขอเคลมประกันท่ีงานเวชระเบียน  เพื่อขอประวัติการรักษามาดําเนินการสงใหแพทยเขยีนใบเคลม

พรอมสรุปชารต  

*************************** 

 

 









แผนผงัแสดงขัน้ตอนการให้บริการทนัตกรรม 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1. การเตรียมและคดักรองผู้ ป่วย  

1.1 ตรวจสอบบตัร (ระบตุวัผู้ ป่วย) /สิทธิ 

 1.2 ซกัประวตั ิวดัความดนัโลหิต ชัง่นํา้หนกั 

 1.3 คดักรองแยกประเภทผู้ ป่วยทางดว่น/ ผู้ ป่วยทัว่ไป  

1.4 วินิจฉยัโรคจากการตรวจชอ่งปากและการตรวจเพิ่มเติมอ่ืนๆ 

กรณีจําเป็น  

1.5 ปรึกษาแพทย์กรณีจําเป็น  

1.6 คดักรองผู้ ป่วยท่ีจําเป็นต้องสง่ตอ่ 

2. การรักษาทางทนัตกรรม 

 2.1 บําบดัฉกุเฉิน 

2.2 ทนัตกรรมทัว่ไป  

2.3 ทนัตกรรมเฉพาะทาง 

3. การจําหนา่ยผู้ ป่วย 

 3.1 จา่ยยา  

3.2 ให้ทนัตสขุศกึษา /คําแนะนํา หรือ

ข้อปฏิบตัแิก่ผู้ ป่วย 

3.3 ออกใบนดั 

3.4 ผู้ ป่วยกลบับ้าน 

 

กิจกรรมคูข่นาน 

1. บนัทกึข้อมลูให้บริการในเวชระเบียน และ Hosxp 

2. บนัทกึข้อมลูทางสถิตติา่งๆเพ่ือประโยชน์ในการวิเคราะห์

ผลสมัฤทธ์ิของงาน 

3. ชําระเงิน 



 

 

ขัน้ตอนการรับบริการทางทนัตกรรม 

1. ยืน่บตัรประชาชนแนบบตัรคิวตรวจรักษาทางทนัตกรรม 

2. รอเรียกช่ือเพื่อซกัประวติั และวดัสัญญาณชีพ 

3. เขา้รับบริการตรวจฟัน 

4. รอรับการรักษา 

5. เขา้รับการรักษา 

6. ยืน่ชาํระเงิน / รับยา 

 

 

 

 

 

 



 

ประเภทงานท่ีให้บริการทางทนัตกรรม 

1. งานบริการทนัตกรรมในคลินิกทนัตกรรม 

1.1 งานบริการทนัตกรรมทัว่ไปในคลินิก 

       *  ตรวจวินิจฉยัโรคเหงือก ฟัน อวยัวะท่ีรองรับฟันและสว่นท่ีเก่ียวข้อง 

                                 * ทนัตกรรมฉกุเฉินท่ีเกิดจากอบุตัิเหต ุเหงือกบวมอกัเสบรุนแรง หรือเลือดไหลไมห่ยดุจากการถอนฟันหรือเย็บแผลในช่องปาก 

       *  ถอนฟันท่ีผจุนไมส่ามารถเก็บรักษาได้หรือถอนเน่ืองจากต้องการรักษาอยา่งอ่ืนโดยใช้เทคนิคธรรมดา 

      *  ทนัตกรรมหตัถการคือการบรูณะฟันเพ่ือรักษาโดยการอดุฟันด้วยวสัดอุดุฟันชนิดตา่งๆตามตําแหนง่และลกัษณะการผขุองแตล่ะซ่ี 

      * งานทนัตกรรมป้องกนั เชน่ การเคลือบฟลอูอไรด์ การทําPRR  การเคลือบหลมุร่องฟัน 

      *  งานขดูหินนํา้ลาย เพ่ือป้องกนั และรักษาโรคเหงือกอกัเสบเรือ้รังท่ีมีสาเหตจุากคราบจลุินทรีย์ 

1.2 งานบริการทนัตกรรมเฉพาะทางในคลินิก 

    *  ศลัยกรรมในช่องปาก และกระดกูขากรรไกรและใบหน้า 

   *  การรักษาคลองรากฟัน ทําในฟันรากเดียวและหลายรากทัง้ในฟันนํา้นมและฟันถาวร 

   *  ปริทนัต์บําบดั คือ การรักษาโรคเหงือกและเนือ้เย่ือรอบๆรากฟัน 

   *  ทนัตกรรมประดษิฐ์  ได้แก่ การใสฟั่นปลอมชนิดชัว่คราวและถาวร 

   *  เวชศาสตร์ช่องปาก ให้บริการตรวจรักษารอยโรคในช่องปาก รวมถึงการใช้ยาเพ่ือรักษารอยโรคในช่องปาก 

     2.   งานบริการทนัตกรรมในคลินิกในหนว่ยทนัตกรรมเคล่ือนท่ีใน รพสต. / เรือนจํา / โรงเรียนประถมศกึษา 

                  3.  งานบริการส่งเสริมทนัตสขุภาพในหญิงมีครรภ์ / เดก็ปฐมวยั / เดก็ประถมศกึษา / ประชาชนทัว่ไป 

 

 



 

 

เวลาทําการคลินิกทนัตกรรม 

คลินิกในเวลาราชการ 

  วนัจนัทร์ – วนัพฤหสับดี ตัง้แต่เวลา 8.30น. – 16.30น. 

        วนัศกุร์   ตัง้แต่เวลา 8.30น. – 12.00น. , ช่วงบ่ายรับเฉพาะเคสฉกุเฉิน 

คลินิกนิกเวลาราชการ 

  วนัจนัทร์ – วนัพฤหสับดี ตัง้แต่เวลา 16.30น. – 20.30น. 

  วนัเสาร์       ตัง้แต่เวลา 8.30น. – 16.30น. 

  วนัอาทิตย์   ตัง้แต่เวลา 8.30น. – 12.00น. 

 

 



       ขั้นตอนการปฏบิัติงาน (Flow chart) 

ข้ันตอนการเบกิคาใชจายเดนิทางไปราชการ (รพ.ภูเขยีวเฉลิมพระเกยีรติ) 

ผูรับผดิชอบ แผนภูมิ ข้ันตอน/วธิดีําเนินการ ระยะเวลา 

 

 

 

งานการเงิน 

(ปราณี) 

 

 

 

 

 

ผูตรวจสอบ

เอกสาร 

 

 

 

 

 

งานบัญชี 

 

 

 

งานการเงิน 

(ผูจัดทําเช็ค) 

 

  

 

งานการเงิน

(ผูทําหนาที่จาย

เช็ค) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1.รับเอกสารใบสําคัญขอ

เบิก(แบบ 8708)โดย

ลงทะเบียนรับใบสําคัญ   

เพื่อมอบใหผูตรวจสอบ

ใบสําคัญ 

 

1. ตรวจสอบเอกสารให

ถูกตองตามระเบียบฯ 

2. หากรายละเอียดไม

ถูกตอง แจงผูเบิกนําไปแกไข  

 

 

 

 

 

 

 -เอกสารทีตรวจสอบ

ถูกตองแลว(แบบ 8708)  ผู

ตรวจสอบสงเอกสารใหกับ

งานบัญชีเพื่อต้ังหน้ีในระบบ 

 

 -รับเอกสารท่ีต้ังหน้ีใน

ระบบแลว  จากงานบัญชี

ตรวจสอบอีกคร้ังเพื่อจัดทํา

เช็คจายตามช่ือท่ีปรากฎ ใน 

แบบ 8708 

-เสนอเอกสารใหผูมอํีานาจ

ลงนามอนุมัติ  และ 

 -เสนอเช็คตอผูมอํีานาจลง

นามจายเช็ค (ครบ 2 ใน 3 ) 

 

 

 

 

 

1 คร้ัง/ 1 วัน  

 

 

 

 

 

20 นาที/ชุด 

 

1 คร้ัง/ 1 วัน  

 

 

 

 

 

 

 

1 คร้ัง/ 1 วัน  

 

 

 

 

1 คร้ัง/ 1 วัน  

 

 

 

 

ทุกวันศุกรของ

สัปดาห/หรือตาม

ความเหมาะสม /

เรงดวน 

 

เร่ิมต้น 

รับเอกสาร 

เสนออนุมัต ิ

ตัง้หนีใ้นระบบบัญช ี

ตรวจสอบเอกสาร 

1.เงินยมื 

2.โครงการ 

3.คา่ใช้จา่ยตา่ง ๆ  

 

รับเอกสาร/ตรวจสอบ 

สง่คืนแก้ไขหากไมถ่กูต้อง 



 

 

 

งานการเงิน 

 

 

งานการเงิน 

(ผูจายเช็ค) 

 

 

 

 

งานการเงิน 

(ผูจายเช็ค)  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 -เมื่อผูมอํีานาจลงนามแลว

แจงผูมสีทิธ์ิรับเงนิใหมารับ

เงนิ 

 

 

-ตรวจสอบหลักฐานการ

จายเงนิท่ีจายแลวให

ครบถวน กอนนําสงบัญชี 

เพื่อบันทึกบัญชีประจําวัน 

ในระบบบัญชีเกณฑคงคาง 

 

 

-เมื่อจายเงนิครบถวน

ถูกตองแลว การเงนิรวบรวม

เอกสารท้ังหมดท่ีจายภายใน

วัน  สงงานบัญชี  โดยจัดทํา

ทะเบียนรับ – สงเอกสาร ให

ครบถวน  

 

 

 

ภายใน 1 วัน 

 

 

 

 

1 คร้ัง/วัน 

 

 

 

 

 

 

สงภายในสิ้นวัน

ทําการ 

 

(ลงชื่อ)     ผูจัดทํา 

(นางจิราภรณ         นครศร)ี 

ตําแหนง  นักจัดการงานท่ัวไปชํานาญการ 

 

แจ้งผู้มีสิทธิรับเงนิ 

ตรวจสอบหลกัฐานการจ่ายเงนิ 

สิน้สุด 

ส่งเอกสารงานบัญช ี

(ลงชื่อ) ผูอนุมัต ิ

(นายสุภาพ  สําราญวงษ) 

ผูอํานวยการโรงพยาบาลภูเขยีวเฉลมิพระเกยีรต ิ



ขั้นตอนการปฏบิัติงาน (Flow chart) 

ข้ันตอนการยมืเงิน(บํารุง) รพ.ภูเขยีวเฉลมิพระเกียรติ  

ผูรับผดิชอบ แผนภูมิ ข้ันตอน/วธิดีําเนินการ ระยะเวลา 

 

 

 

งานการเงิน 

(ปราณี) 

 

 

 

งานการเงิน 

(ปราณี) 

 

 

งานการเงิน

(ผูทําหนาท่ี

จายเช็ค) 

 

 

งานการเงิน 

 

 

งานการเงิน 

(ผูจายเงินยมื) 

 

 

งานการเงิน 

(ผูจายเงินยมื) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

1.รับใบยมืจากเจาหนาท่ี/หนวยงานตาง ๆ 

โดยทําเปน 2 ชุด(ตนฉบับ+สําเนา) ผูยมื

ลงนาม และผานหัวหนากลุมงาน 

2.ผูยมืตองสงใบยมืถงึการเงนิกอนการใช

เงนิไมนอยกวา  3 วันทําการ 

 

1. ตรวจสอบเอกการยมืเงนิใหถูกตอง

ตามระเบียบการยมืเงนิ  

2. หากรายละเอียดไมถูกตอง แจงผูยมื

นําไปแกไข  

 

- จัดทําเช็คจายช่ือตามบุคคลใน

ใบยมื 

 

 

- เสนอเช็คตอผูมอํีานาจลงนาม

จายเช็ค (ครบ 2 ใน 3 คน) 

 

 

- แจงผูยมืเงนิใหมารับเงนิยมื โดย

จายเช็คพรอมสําเนาใบยมื 1 ใบ 

และแนะนําระยะเวลาการสงใช

เงนิยมื ตามระเบียบ 

- บันทึกการจายเงนิยมืในสมุด

จายเงนิยมื 

 

- สงเอกสารใหงานการเงนิและ

บัญชี เพื่อบันทึกในระบบบัญชี

เกณฑคงคาง  

 

 

 

 

1  วัน 

 

 

 

 

 

5 นาที/ใบยมื 

 

 

 

 

10 นาท่ี/ใบยมื 

 

 

1 วัน หรือ

มากกวา หาก

ผูมอํีานาจฯติด

ภาระกจิ 

 

5-10 นาที/ใบ

ยมื 

 

 

 

 

 

ภายในสิ้นวัน

ทําการ 

เร่ิมต้น 

รับใบยมื 

เสนออนุมัต ิ

จัดทาํเช็ค 

ตรวจสอบ

เอกสาร 

จ่ายเงนิยมื 

ส่งเอกสารให้งานบัญช ี

สิน้สุด 
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