
 

บันทึกขอความ 

สวนราชการ   โรงพยาบาลภูเขียวเฉลิมพระเกียรติ   อําเภอภูเขียว  จังหวัดชัยภูมิ   โทร.๐ ๔๔๘๖ ๑๗๐๐-๔ 

ท่ี    ชย ๐๐๓๒.๓01/ 11249                    วันท่ี      8 ตุลาคม พ.ศ. 2563  

เรื่อง  แนวทางปฏิบัติเก่ียวกับการยืมพัสดุประเภทใชสิ้นเปลือง 
 

 
 

เรียน ผูอํานวยการโรงพยาบาลภูเขียวเฉลิมพระเกียรติ 
 
  ตามมติคณะรัฐมนตรี เม่ือวันท่ี 23 มกราคม 2561 เห็นชอบใหหนวยงานภาครัฐเขารวมการ
ประเมินประเมินคุณธรรมและความโปรงใสในการดําเนินงานของหนวยงานภาครัฐ (Integrity and Transparency 
Assessment : ITA) ในปงบประมาณ พ.ศ. 2561 – 2564 โดยใชแนวทางและเครื่องมือตามกรอบแบบประเมิน
คุณธรรมและความโปรงใสในการดําเนินงานของหนวยงานภาครัฐ ประจําปงบประมาณ พ.ศ. 2564 ท่ีสํานักงาน 
ป.ป.ช. กําหนด มุงเนนการประเมินระดับการเรียนรูของบุคลากรภายในและบุคลากรภายนอกของหนวยงานใน
ประเด็นการใชทรัพยสินของราชการ ตลอดจนการตรวจสอบขอมูลการเปดเผยขอมูลสาธารณะของหนวยงาน ผลการ
ประเมินคุณธรรมและความโปรงใสในการดําเนินงานของหนวยงานภาครัฐประจําปงบประมาณ พ.ศ. 2564 มุงเนน
การประเมินระดับการเรยีนรูของ (ITA) ประจําปงบประมาณ พ.ศ. 2564 ถูกกําหนดเปนการประเมินผูบริหารองคกร 
ประเด็นการกํากับดูแลการทุจริตดวย นั้น 
  โรงพยาบาลภูเขียวเฉลิมพระเกียรติ ขอเรียนวาเพ่ือเปนการสงเสริมมาตรการปองกันการทุจริตและ
ผลประโยชนทับซอนในการใชทรัพยสินของราชการ และการขอยืมทรัพยสินของเจาหนาท่ีรัฐ อันเปนสาเหตุหนึ่งของ
การทุจริตและประพฤติมิชอบ รวมถึงการขัดกันระหวางประโยชนสวนบุคคลกับประโยชนสวนรวมในการใชทรัพยสิน
ของราชการและการยืมทรัพยสินของเจาหนาท่ีรัฐ ตลอดจนเปนไปตามขอกําหนดในการประเมินคุณธรรมและความ
โปรงใสในการดําเนินงานของหนวยงานภาครัฐ ประจําปงบประมาณ พ.ศ. 2564 และระเบียบกระทรวงการคลังวา
ดวยการจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 ท่ีระบุถึงการใหยืมหรือนําพัสดุไปใชในกิจการซ่ึงมิใช
เพ่ือผลประโยชนของทางราชการนั้นจะกระทํามิได การยืมพัสดุประเภทใชคงรูปและการยืมพัสดุประเภทใชสิ้นเปลือง 
ผูยืมตองทําหลักฐานการยืมเปนลายลักษณอักษร แสดงเหตุผลและกําหนดวันสงคืน ตามหลักเกณฑ วิธีการ และแนว
ทาปฏิบัติเก่ียวกับการยืมพัสดุประเภทใชคงรูประหวางหนวยงานของรัฐ การใหบุคคลยืมใชภายในสถานท่ีของ
หนวยงานของรัฐเดียวกัน และการยืมไปใชนอกสถานท่ีของหนวยงานของรัฐ ดังนี้ 

1. การยืมระหวางหนวยงานของรัฐ จะตองไดรับอนุมัติจากหัวหนาหนวยงานของรัฐผูใหยืม 
2. การใหบุคคลยืมใชภายในสถานท่ีของหนวยงานของรัฐเดียวกัน จะตองไดรับอนุมัติจากหัวหนา 

หนวยงานซ่ึงรับผิดชอบพัสดุนั้น แตถายืมใชนอกสถานท่ีของหนวยงานของรัฐ จะตองไดรับอนุมัติจากหัวหนา
หนวยงานของรฐั 

3. ผูยืมพัสดุประเภทใชคงรูป จะตองนําพัสดุนั้นมาสงคืนใหในสภาพท่ีใชการไดเรียบรอยหากเกิด 
ชํารุดเสียหาย หรือใชการไมได หรือสูญหายไป ใหผูยืมจัดการแกไขซอมแซมใหคงสภาพเดิมโดยเสียคาใชจายของ
ตนเอง หรือชดใชเปนพัสดุประเภท ชนิด ขนาด ลักษณะและคุณภาพอยางเดียวกัน หรือชดใชเปนเงินตามราคาท่ี
เปนอยูในขณะยืม 

4. การยืมใชพัสดุประเภทใชสิ้นเปลืองระหวางหนวยงานของรัฐ ใหกระทําไดเฉพาะเม่ือหนวยงาน 
ของรัฐผูยืมมีความจําเปนตองใชพัสดุนั้นเปนการรีบดวน จะดําเนินการจัดหาไดไมทันการและหนวยงานของรัฐผูใหยืม
พัสดุนั้นๆ พอท่ีจะใหยืมไดโดยไมเปนการเสียหายแกหนวยงานของรัฐของตน และใหมีหลักฐานการยืมเปนลายลักษณ
อักษร ท้ังนี้ โดยปกติหนวยงานของรัฐผูยืมจะตองจัดหาพัสดุ ประเภท ชนิด และปริมาณเชนเดียวกันสงคืนให
หนวยงานของรัฐผูใหยืม 
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5. เม่ือครบกําหนดยืมใหผูยืมหรือผูรับหนาท่ีแทนมีหนาท่ีติดตามทวงพัสดุท่ีใหยืมไปคืนภายใน 7  
วัน นับแตวันครบกําหนด 
  ในการนี้ จึงขอใหผูท่ีไดรับมอบอํานาจ ควบคุม กํากับดูแล ตรวจสอบใหผูปฏิบัติงานประพฤติปฏิบัติ
ตามแนวทางปฏิบัติเก่ียวกับการยืมพัสดุประเภทใชคงรูปและการยืมพัสดุประเภทใชสิ้นเปลืองโดยใชใบยืมพัสดุ
ประเภทใชคงรูป และพัสดุประเภทใชสิ้นเปลือง ตลอดจนผังกระบวนการยืมพัสดุประเภทคงรูปและพัสดุประเภท
สิ้นเปลืองของเจาหนาท่ีรัฐของโรงพยาบาลภูเขียวเฉลิมพระเกียรติตามเอกสารท่ีแนบนี้ และใหถือปฏิบัติอยางเครงครัด 
    
       ประกาศ ณ วันท่ี 8 ตุลาคม พ.ศ.2563 
 
  

 
 

(นายสุภาพ  สําราญวงษ) 
ผูอํานวยการโรงพยาบาลภูเขียวเฉลิมพระเกียรติ 

 
        

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 
ผังกระบวนการยืมพัสดุประเภทใชส้ินเปลืองของเจาหนาท่ีรัฐ 

โรงพยาบาลภูเขียวเฉลิมพระเกียรติ 
ตามระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560  

ขอ 207 ถึงขอ 209 (การยืม) 
 
 
 

ผูขอยืมพัสดุกรอกแบบฟอรมใบยืมพัสดุประเภทใชส้ินเปลือง 
ของหนวยงานสํานักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

เสนอผานหัวหนาพัสดุของหนวยงาน ตามกรณีที่ยืม 
 

เจาหนาที่พัสดุของหนวยงานตรวจสอบ 
 

หัวหนาพัสดุ เสนอความเห็น 
เพื่อพิจารณาอนุมัติ 

อนุมัติ 

ผูรับผิดชอบตรวจเช็คสภาพของพัสดุที่จะยืม 

ผูยืมพัสดุ/ผูสงคืนพัสดุ 

ผูรับคืนพัสดุตรวจสอบพัสดุ กรณีชํารุด/
เสียหาย/สูญหาย 

จดัเก็บพสัดุ 

ไมอนุมัติ 

แจงผูเบิก 
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